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BÜRO | BAUSTELLE GVV VOLLZEIT | TEILZEIT

WAS SIE ERWARTET

Sie sind in unserer Firma GVV angestellt und
erstellen und prüfen Hausgeld- und
Betriebskostenabrechnungen für Eigentümer*innen
und Mieter*innen 
Sie arbeiten Wirtschaftspläne für die
Eigentümergemeinschaften stetig aus 
Sie sind verantwortlich für alle Zahlungsvorgänge
und behalten auch das Mahnwesen in der WEG-
und Mietverwaltung im Blick – von der
Durchführung bis zur Kontrolle 
Sie übernehmen die SEV-Mietbuchhaltung und
leiten die monatliche Miete zuverlässig weiter  
Gemeinsam mit dem Verwaltungsbeirat prüfen Sie
die Belege  
Sie sind in ständigem Austausch mit Dienstleistern
und Versorgungsunternehmen und haben zu allen
Fragen zu Abrechnung und Wirtschaftsplänen eine
Antwort 

 
WAS SIE MITBRINGEN

Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
oder eine vergleichbare Qualifikation sichern Ihnen
Vorteile 
Im besten Fall haben Sie bereits Erfahrung im
Bereich WEG-Abrechnung/Buchhaltung gesammelt  
Sie sind neugierig und lernen schnell 
Sie übernehmen gern Verantwortung und wissen
genau, welche Aufgabe Sie als nächstes angehen  
Sie sind ein Teamplayer und finden immer die
richtigen Worte
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SIE SIND
VOLLBLUTPROFI.
Zeit für Ihren nächsten Step,
werden Sie Teil von
MAUSS! 
Wir sind stolz auf unsere
Tradition, wünschen uns
aber gleichzeitig immer
frischen Wind. Was immer
wir auch tun, wir leben für
das Bauen. 
Wir suchen kein Personal,
sondern Persönlichkeiten. 
Wir suchen nicht irgendwen,
sondern Sie. 

GVV.
Als Verwalter übernimmt die
GVV dabei alle Aufgaben, die
für eine ordnungsgemäße
Bewirtschaftung einer
Immobilie erforderlich sind.
Dazu gehört in erster Linie
die kaufmännische, aber
auch die technische
Betreuung und Pflege von
mehr als 4.500 Wohn- und
Gewerbeeinheiten.
Außerdem kümmert sich die
GVV um die Vermietung von
mehr als 1.300 der ihr
überantworteten
Wohnungen,
Seniorenwohnungen und
Studentenapartments.

Unsere Firmenzentrale
befindet sich in Erlangen, mit
einer idealen
Verkehrsanbindung, mitten
im Herzen der
Metropolregion Nürnberg.
Das schnell wachsende und
wirtschaftsstarke Erlangen
bietet wertvolle
Standortvorteile, daher hängt
die Erfolgsgeschichte der
MAUSS
Unternehmensgruppe stark
mit der Entwicklung der
Stadt zusammen.

Christina Zinkel
Recruiting
091311203555
bewerbung@mauss-bau.de

Bei Fragen zu der
ausgeschriebenen Stelle
können Sie sich gerne
an Christina Zinkel wenden.
Wir freuen uns, Sie
kennenzulernen.

mailto:bewerbung@mauss-bau.de

