ASSISTENZ DER
GESCHAFTSFUHRUNG
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WAS SIE ERWARTET

e Sie unterstltzen bei der Planung, Umsetzung und
Nachverfolgung strategischer Projekte und
Entscheidungen

¢ Sie sind Ansprechperson fir lhre Kolleg*innen,
Geschaftspartner*innen und Kund*innen und
garantieren eine reibungslose Kommunikation

e Sie Ubernehmen auch eigenstandige Projekte und
koordinieren bereichsiibergreifende Aufgaben

e Offene Aufgaben und Fristen der Geschaftsfuhrung
haben Sie immer im Blick

e Sie sind die helfende Hand bei allen
organisatorischen, administrativen und operativen
Themen

WORAUF SIE SICH FREUEN DURFEN

WAS SIE MITBRINGEN

Sie haben eine abgeschlossene kaufmannischen
Berufsausbildung

Mehrjahrigen Berufserfahrung im Bereich Assistenz
sind super, aber kein Muss

Sie lernen schnell und sind ein
Kommunikationsgenie

Sie arbeiten gewissenhaft und strukturiert und
packen gern mit an

Sie arbeiten selbststandig und auf Sie ist immer
Verlass
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KITA HOME FLEXIBLE FITNESS ~ OFFICE 365 CAR WOHNUNGS AUTOKAUF VERMITTLER AFTER EQUIPMENT  MITTAG MAUSS VERGUNS-
ANGEBOTE PRAMIE WORKS VERLEIH ESSEN KOTTCHEN TIGTE

ZUSCHUSS OFFICE ARBEITS STUDIO SHARING SUCHE

ZEITEN

MAUSS ‘BERHCH

VERLEIH TICKETS

‘STANDORT ‘KONTAKT



SIE SIND
VOLLBLUTPROFI

Zeit fUr Inren n&chsten Step,
werden Sie Teil von
MAUSS!

Wir sind stolz auf unsere
Tradition, winschen uns
aber gleichzeitig immer
frischen Wind. Was immer
wir auch tun, wir leben flr
das Bauen.

Wir suchen kein Personal,
sondern Personlichkeiten.
Wir suchen nicht irgendwen,
sondern Sie.

Als Bindeglied zwischen
Geschéftsleitung und
Abteilungen unterstutzen Sie
bei der
Unternehmensentwicklung,
der strategischen
Ausrichtung und bei
besonderen Projektfeldern.
Sie bilden das Sprachrohr in
die einzelnen
Unternehmensbereiche
hinein, erkennen
Trendthemen und
Innovationspotentiale und
leiten davon mogliche
Handlungsfelder fur die
Geschaéftsleitung ab.

Unsere Firmenzentrale
befindet sich in Erlangen, mit
einer idealen
Verkehrsanbindung, mitten
im Herzen der
Metropolregion Nurnberg.
Das schnell wachsende und
wirtschaftsstarke Erlangen
bietet wertvolle
Standortvorteile, daher hangt
die Erfolgsgeschichte der
MAUSS
Unternehmensgruppe stark
mit der Entwicklung der
Stadt zusammen.

Christina Zinkel

Recruiting

091311203555
bewerbung@mauss-bau.de

Bei Fragen zu der
ausgeschriebenen Stelle
koénnen Sie sich gerne an
Christina Zinkel wenden. Wir
freuen uns, Sie
kennenzulernen.
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