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WAS SIE ERWARTET

Als absolutes Organisations-Genie sind Sie die
rechte Hand unserer Jurist*innen und behalten den
Überblick über sämtliche Termine 
Sie arbeiten unseren Jurist*innen zu, indem Sie
Schriftstücke für Prozesse oder Mahnverfahren
eigenständig vorbereiten 
Durch Ihre Büroorganisation erleichtern Sie Ihren
Kolleg*innen den Arbeitsalltag 

 
WAS SIE MITBRINGEN

Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung als
Rechtsanwaltsfachangestellter (m/w/d) bzw.
Rechtsfachwirt (m/w/d) oder können eine
vergleichbare Ausbildung vorweisen  
Berufserfahrung auf diesem Gebiet ist ideal, aber
kein Muss 
Sie packen gern mit an, arbeiten gewissenhaft und
sind dank Ihrer Persönlichkeit eine Bereicherung für
Ihr neues Team  
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MAUSS BEREICH STANDORT KONTAKT

SIE SIND VOLLBLUTPROFI.
Zeit für Ihren nächsten Step,
werden Sie Teil von MAUSS! 
Wir sind stolz auf unsere Tradition,
wünschen uns aber gleichzeitig
immer frischen Wind. Was immer
wir auch tun, wir leben für das
Bauen. 
Wir suchen kein Personal, sondern
Persönlichkeiten. 
Wir suchen nicht irgendwen,
sondern Sie. 

DIENSTLEISTUNGSBEREICHE.
Die Abteilungen Recht,
Arbeitsvorbereitung, Zentraleinkauf,
IT, Lagerplatz, Marketing und HR
unterstützen die Projekt-Teams in
der Durchführung ihrer Aufgaben mit
dem nötigen Spezialwissen und
Support. Diese bilden den
Zentralbereich des Unternehmens
und verstehen sich als Dienstleister
für das Projekt.

Unsere Firmenzentrale befindet sich
verkehrsgünstig in Erlangen und
damit im Herzen der Metropolregion
Nürnberg. Die Erfolgsgeschichte der
MAUSS Unternehmensgruppe
hängt stark mit der Entwicklung der
Stadt zusammen. Das
überdurchschnittlich schnell
wachsende Erlangen bietet wertvolle
Standortvorteile.

Christina Zinkel
Recruiting
091311203555
bewerbung@mauss-bau.de

Bei Fragen zu der
ausgeschriebenen Stelle können
Sie sich gerne an Christina Zinkel
wenden. Wir freuen uns, Sie
kennenzulernen.

mailto:bewerbung@mauss-bau.de

